
附件3              

报名及缴费流程
    一、提交报名表
参训学员于报名截止日期 10月20日前，将填写完整的《残疾人创业者培训班报名表》和相关材料传真至清华大学（传真号码010-62796492）。特别注意需要完整填写有效的联系人、联系方式。

发送成功后，请拨打电话010-62792832、62795590确认表格是否符合要求。

    二、交费及传真汇款底联
交费：报名资料得到院方审核确认后，参训学员可以进行注册交费，请学员将培训费汇至清华大学如下账户：

户  名：清华大学（256）
开户银行：工行北京分行海淀西区支行 

账  号：0200004509089131550 

注意事项：汇款时，无论是个人汇款或单位汇款都须在银行凭证备注栏或附言栏注明“发票抬头单位全称+付残疾人创业者培训班学费”字样。
汇款后在汇款凭证复印件上注明：汇款人的全称、严格完整的发票抬头信息、金额、联系人姓名、电话，传真至010－62796492。清华大学将据此开具发票，发票一经开出，不得再作任何变更。

    三、发票开具形式
为了能及时做好教学服务工作，请参训学员根据以下指导，提前与财务部门做好沟通协调工作：

（一）单位汇款

以单位名称统一汇款的，清华大学将开具同汇款单位名称完全相同的发票。

（二）个人汇款

个人汇款的，可以开具一家单位名称的发票或汇款人同名的发票。

注意事项：一张汇款底联只能开据一张发票。

    四、发票接收
    发票将在第一次上课时直接交给参训的学员。若因故未参加培训且已缴费的，请事先与我们联系，010-62792832



